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Formali

Skjal petta (CEN/CLC leiBarvisir 17) var tekid saman af vinnuhdpi teekniradanna, CEN/CLC BT WG 208,
»Leidbeiningar um parfir litilla og medalstérra fyrirtaekja“ en skrifstofa vinnuhdpsins var a vegum Normapme.

[ leidarvisi pessum er sett fram kynning, radgjof og tilmaeli til stadlahéfunda um pad hvernig skuli tekid mid af
bérfum litilla og medalstérra fyrirtaekja. [ skjalinu er fjallad um pau mél sem hafa parf i huga medan 4 vinnu
stendur vid samningu stadla.
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Inngangur

Orfyrirtaeki og litil og medalstér fyrirtaeki (LMF) kunna ad eiga sér faa malsvara i stadlanefndum og vinnuhépum
og pvi er hugsanlegt ad ekki sé tekid naegjanlegt tillit til hagsmuna peirra. A3 auki kann kostnadur vid
innleidingu sumra stadla ad vera tiltdlulega mikill og einkum kann ad vera of kostnadarsamt og flokid ad
innleida stadla, sem luta ad framleidslu i storum stil eda fidldaframleidslu, i sumum smeerri fyrirtaekjum.

Tilgangurinn med leidarvisi pessum er ad auka vitund um pau malefni sem kunna ad vera mikilvaeg fyrir litil og
medalstor fyrirteeki vid stadlagerd og taka a peim vanda ad of litid tillit sé tekid til sjonarmida peirra vid
samningu stadla.

Litil og medalstor fyrirtaeki finnast i flestum atvinnugreinum. Eins og adrir notendur, njéta litil og medalstor
fyrirtaeki hags af taeknipekkingunni i stodlum pott pau hafi ef til vill ekki komid ad gerd peirra. Engu ad sidur
kunna pau ad standa hollum feeti @ voru- og pjonustumorkudum sinum vegna pess ad pau eru had steerri
samkeppnisadilum, birgjum eda vidskiptavinum. bau kunna einnig ad purfa ad laga sig ad peim lausnum sem
fyrir hendi eru @ markadinum og ad Evrépustddlum. Af peim sokum parf ad beina sérstakri athygli ad porfum
litilla og medalstérra fyrirtaekja, og sér i lagi orfyrirtaekja, sem hugsanlegra notenda stadla.

Litil og medalstdr fyrirtaeki eru meira en 99% fyrirtaekja i Evrépu. | 92% fyrirtaekja starfa feerri en 10 starfsmenn
og audlindir eru takmarkadar. Med pvi ad huga ad porfum peirra er hugsanlegt ad auka notkun stadla verulega.
Ennfremur, ef tekid veeri meira tillit til sjonarmida litilla og medalstdrra fyrirtaekja hefdi pad umtalsverdan
avinning i for med sér fyrir alla hagsmunaadila stadlagerdar.
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1 Umfang

[ leidarvisi pessum eru veittar leidbeiningar fyrir b4 sem semja Evrépustadla vardandi orfyrirtaeki og litil og
medalstor fyrirtaeki i pvi skyni ad koma i veg fyrir Utilokun litilla og medalstdrra fyrirtaekja fra markadinum og
réskun @ samkeppni.

Leidarvisir pessi 4 erindi vid alla sem koma ad stadlagerd, p.e. stadlahéfunda i vinnuhdpum eda taekninefndum,
svo og nefndarmenn i landsbundnum spegilnefndum. Ekki er vist ad allar meginreglurnar sem settar eru fram i
leidarvisi pessum gildi um alla stadla. bvi eru teekninefndir og vinnuhdpar besti vettvangurinn til pess ad meta
hvort og hvernig skuli takast a vid sérstakar parfir litilla og medalstdrra fyrirtaekja i peim stodlum sem verid er
ad semja.

 leidarvisi pessum er ad finna:

a) umfjdllun um samningu stadla sem best eru lagadir ad porfum litilla og medalstérra fyrirtaekja,

b) adferdir til pess ad koma auga & og meta pau akveedi stadla sem kunna ad hafa sérstaka pydingu fyrir
litil og medalstor fyrirteeki,

c) leidir til pess ad draga ar neikveedum ahrifum tiltekinna akveeda i stodlum a litil og medalstor fyrirtaeki,
d) leidbeiningar um gerd stadla sem henta litlum og medalstérum fyrirtaekjum,
e) gatlista fyrir leidarvisinn,

f)  upplysingar um hvernig meta skuli &hrif nyrra stadla a orfyrirtaeki.

ATHUGASEMD f leidarvisi pessum tekur ordid ,stadall“ til allra tegunda normskjala sem CEN og CENELEC gefa
ut.

2 Tilvisanir i stadla

Eftirfarandi skjol, sem visad er til, er naudsynlegt ad hafa til hlidsjonar vid notkun pessa skjals. begar tilvisanir
eru dagsettar gildir einungis su utgafa sem visad er til. Ef tilvisanir eru d6dagsettar gildir nyjasta utgafa
vidkomandi skjals (med breytingum, par sem vid 4).

CEN/CENELEC Internal Regulations - Part 3: Rules for the structure and drafting of CEN/CENELEC Publications
(ISO/IEC Directives - Part 2, modified) - 2009-08 corrected version

3 Hugtok og skilgreiningar
[ leidarvisi pessum gilda eftirfarandi hugtdk og skilgreiningar.

ATHUGASEMD | leidarvisi pessum er hugtakid ,litid og medalstért fyrirtaeki“ notad um o6rfyrirtaeki og litil og
medalstor fyrirtaeki samkvaemt skilgreiningu Evropusambandsins, svo og um sjalfstzett starfandi einstaklinga.

3.1
orfyrirteeki og litil og medalstor fyrirtaeki (LMF)

fyrirtaeki par sem starfa faerri en 250 einstaklingar og par sem arsvelta er ekki umfram 50 milljénir evra og/eda
nidurstddutala arlegs efnahagsreiknings er ekki umfram 43 milljonir evra

[2003/361/EC: Commission recommendation C(2003) 1422]
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3.2
litio fyrirtaeki

fyrirteeki par sem starfa feerri en 50 einstaklingar og par sem drsvelta og/efa nidurstédutala arlegs
efnahagsreiknings er ekki umfram 10 milljénir evra

[2003/361/EC: Commission recommendation C(2003) 1422]
3.3
orfyrirtaeki

fyrirtaeki par sem starfa faerri en 10 einstaklingar og par sem darsvelta og/eda nidurstodutala arlegs
efnahagsreiknings er ekki umfram 2 milljénir evra

[2003/361/EC: Commission recommendation C(2003) 1422]

34
stadlah6fundur
einstaklingur sem tekur patt i préun stadla

3.5

leidarvisir

skjal gefid at af CEN eda CENELEC par sem settar eru fram reglur, leidarljés, radgjof eda tilmaeli sem varda
evropska stadlagerd

Almenn atridi

Stadlahofundar settu ad tryggja ad stadlar séu skiljanlegir peim sem purfa ad lesa pa. Adstedur stadlanotenda
kunna ad vera mismunandi eftir notkun, atvinnugrein eda tegund stadals.

Litil og medalstoér fyrirtaeki eru med svipud vidskiptalikon og adrir hugsanlegir markhdpar stadla, en stundum
einnig mjog olik vidskiptalikdn. bar sem litil og medalstér fyrirtaeki starfa i ndnast 6llum atvinnugreinum parf ad
beina sérstakri athygli ad porfum litilla og medalstérra fyrirtaekja, og sér i lagi orfyrirtaekja, sem hugsanlegra
notenda stadla. Til a8 mynda ber ad hafa hugfast ad radgjafar, vottunaradilar og préfunar- og rannsdéknarstofur
kunna ad hafa hagsmuni sem frabrugdnir eru hagsmunum fyrirtaekja sem framleida eda dreifa tilteknum vérum
eda veita tiltekna pjonustu. bvi parf ad igrunda vandlega hagsmuni allra pessara adila.

5 Umhugsunarefni i stadlaprounarferlinu

5.1 Almennt

Hér a eftir eru settir fram nokkrir peettir stadlagerdar sem hafa sérstakt vaegi fyrir litil og medalstor fyrirtaeki.
betta er ekki teemandi upptalning og til studnings ma visa til almennari eda sértaekari meginreglna sem varda
parfir stadlanotenda sem settar eru fram i 68rum skjolum (t.d. IFAN Guide 3: 2008, Guidelines to assist
members of standards committees in preparing user-oriented European Standards).

par sem erfitt kann ad vera fyrir litil og medalstor fyrirtaeki, og sérstaklega orfyrirtaeki, ad koma med beinum
haetti ad ferlinu aetti samrad um parfir og/eda hagsmuni litilla og medalstorra fyrirtaekja fyrst og fremst ad fara
fram med milligbngu samtaka peirra og/efa atvinnugreinasamtaka.

7
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5.2 Undirbuningur nys stadlaverkefnis

5.2.1 byding fyrir markadinn

Kannid pydingu stadalsins fyrir litil og medalstor fyrirtaeki i Evropu.

Adur en tillaga er gerd um nytt stadlaverkefni aetti sa sem tilléguna gerir ad meta pérfina & Evrépustadli. Hafa
atti samrdd vid alla hugsanlega hagsmunaadila til pess ad meta porf peirra eda dhuga 4 fyrirhugudum stadli.

[ tilldgum um ny stadlaverkefni skal markadspérfin tilgreind med skyrum haetti, svo og gildi peirra fyrir litil og
medalstor fyrirtaeki. Vardandi CEN, sja CEN-eydubléd A og N. Vardandi CLC i beidni taekninefndar til BT um ad
hefja nyja vinnu (tillaga um nytt stadlaverkefni).

Mikilveegt er ad Evrépustadlar hafi markadsgildi og ad peir endurspegli parfir allra hagsmunaadila, p.m.t. litilla
og medalstdrra fyrirtaekja. Mikilvaegt er ad setning Evropustadla um tiltekid mal sé naudsynleg og til gdds fyrir
meiri hluta fyrirteekja sem kynnu ad verda fyrir ahrifum af stadlinum.

5.2.2 Hagsmunaadilar

‘Kannié medal hagsmunaadila hvort um sé ad raeda sérparfir litilla og medalstérra fyrirtaekja.

Pegar nytt stadlaverkefni er undirbuid skal greina hagsmunaadila af 6llum toga og eiga vid pa samrad til pess ad
veita litlum og medalstérum fyrirtaekjum eda fulltrdum peirra taekifzeri til patttoku i stédlunarvinnunni.

Huga skal ad sérstokum porfum litilla og medalstorra fyrirtaekja vid préun og samningu stadla, svo og ad
porfum allra markhoépa hins endanlega stadals.

5.3 Malefni sem huga parf ad vid undirbuning stadals

5.3.1 Kostnadarhagkvaemni innleidingar stadals fyrir litii og medalstor
fyrirtaeki

‘Hugié ad kostnadi af fjarfestingu og pjalfun sem porf er 4 til pess ad innleida stadal.

Huga aetti ad kostnadi vid innleidingu stadalsins 4dur en sett eru i hann dkvaedi eda kréfur sem hugsanlega eru
ekki kostnadarhagkveem vid allar adstaeedur. Med hlidsjon af pvi ad i evrépskum fyrirtaekjum starfa ad medaltali
sex starfsmenn zetti ad huga sérstaklega ad orfyrirtaekjum.

Afleidingar af breytingum a taekni,
kostnadur af nyjum teekjakaupum,
kostnadur af pjalfun,
kostnadur af préfun,
o kostnadur af radningu radgjafa.
Stadlahofundar aettu alltaf ad ihuga hvort unnt sé ad fylgja krofunum an pess ad leggja dhoflegar og/eda
Oparfar homlur & litil og medalstor fyrirtaeki. Ekki 2etti ad innleida med neinum stadli hindranir vid nyskopun a
voérum, pjénustu eda ferlum.

©c ©0 o ©o

Ennfremur atti ad gefa sérstakan gaum adstzedum par sem um er ad reeda minna umfang framleidslu eda
starfsemi. Stadlar settu ekki ad hamla sveigjanleikanum og fjolhaefninni sem oft eru einkenni 4 vidskiptalikonum
litilla og medalstérra fyrirteekja.
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5.3.2 Adgengileiki patta

‘I’hugié adgengileika peirra patta sem porf er 4.

Stadlar skulu alltaf taka mid af nyjustu préun (sja CEN/CENELEC Internal Regulations, — 3. hluta). Hins vegar
skulu allir peir paettir sem porf er a til pess ad maeta tiltekinni kréfu vera tiltaekir @ markadi, t.d. ad pvi er vardar
taekni, vorur, préfunarbunad, profunarstofur, hugverkarétt o.s.frv. bannig parf ad ganga ur skugga um st6du
frambods pegar unnid er ad gerd nys eda endurskodads stadals. bPessar athuganir attu einnig ad taka til
frambods & innanlandsmarkadi, sem er mikilvaegari 6rfyrirtaekjum og litlum fyrirtaekjum.

5.4 broun a innihaldi stadalsins

5.4.1 Arangursnalgun®

‘Baetié skilning og notkun stadalsins med pvi ad baeta vid deemum og Utskyringum.

Vardandi arangursnalgunina: "pegar unnt er, skal setja fram krofur med tilliti til arangurs fremur en hénnunar
eda lysandi eiginleika. bessi nalgun veitir hamarksfrelsi til teeknilegrar préunar. Einkum skal taka med pa
eiginleika sem til pess eru fallnir ad hljota alpjodlegt (almennt) sampykki. Par sem pess er porf, vegna
mismunandi loggjafar, vedurfars, umhverfis, efnahags, félagslegra adstaedna, vidskiptamynstra o.s.frv., ma
benda & mismunandi valkosti" (texti ur CEN/CENELEC Internal Regulations - Part 3: Rules for the structure and
drafting of CEN/CENELEC Publications, 4.2).

Arangursnalgunin veitir fyrirtaekjum sveigjanleika og rum til nyskdpunar. Stadlar sttu einnig ad gegna hlutverki
vid midlun grundvallarverkpekkingar. Arangursnalguninni verda hins vegar stundum ad fylgja deemi og skyringar
til pess ad stadallinn verdi audskiljanlegur orfyrirtaekjum og litlum fyrirtaekjum og audvelt verdi fyrir pau ad
innleida hann.

betta ma gera med upplysandi haetti, t.a.m. med textum, myndum, linuritum eda t6flum par sem athyglinni er
beint ad einféldum innleidingaradferdum.

Slikar upplysingar mundu audvelda og auka innleidingu stadla af halfu litilla fyrirteekja og orfyrirteekja, sem

kunna ad eiga erfitt med ad umbreyta hreinum arangurskréfum i raunhafar lausnir (CEN/CENELEC Internal
Regulations — 3. hluti).

5.4.2 Inngangur

‘Skrifié inngang med studningsupplysingum.

Upplysingarnar hér 3 eftir aetti ad setja i innganginn og endurtaka paer i agripinu ef pad er fyrir hendi.

[ 8llum stédlum aettu ad vera upplysingar um dastaedur pess ad stadallinn var saminn og/eda rékstudning fyrir
Ollum breytingum eda endurskodunum.

Tilgreina tti paer tegundir vidskipta eda starfsemi sem stadallinn tekur til.

Ef stadallinn getur gilt um margar tegundir voru eda pjénustu zetti eftir pvi sem unnt er ad telja paer tegundir
upp i kaflanum um gildissvid stadalsins.

Litlum og medalstérum fyrirtaekjum er ekki alltaf ljést hvada stadlar gilda um starfsemi peirra; pvi eetti i skjalinu
ad tilgreina markhdpana eftir pvi sem unnt er, einkum ad pvi er vardar litil og medalstoér fyrirtaeki.

! Enska: performance approach.
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5.4.3 Umfang og gildissvid

‘Hafié stadla nakveema og teemandi innan gildissvids peirra.

Stadlahofundar purfa ad greina pa markadi sem um raedir og ganga ur skugga um hvort adrir voruflokkar kunni
ad falla innan umfangs tiltekins stadals. Stadlar skulu hafa skyrt afmarkad gildissvid og innan marka pess
gildissvids attu peir ad vera eins vidtaekir og unnt er. betta pydir ad stadallinn zetti ekki ad fjalla um malefni
sem ekki eru skilgreind med skyrum heetti i gildissvidinu, en hann zetti ad fjalla um allar hlidar peirra atrida sem
falla undir gildissvid stadalsins.

Litil og medalstor fyrirtaeki sérhaefa sig oft a prongu voru- og pjonustusvidi. Skilgreina parf gildissvidid med peim
hzetti ad ljost sé hvada vorur og hvada pjénusta falli innan pess.

5.4.4 Profanir

‘Foréist ad gera krofur um kostnadarsom og flékin préfunarkerfi og hugid ad tidni préfana.

Préfanir sem krafist er til pess ad uppfylla krofur stadla fela oft i sér verulega fjarhagslega byrdi fyrir litla
framleidendur. Par ma telja kostnad vid maelingataeki, pjalfun starfsfolks og timann og fjarmunina sem
profanirnar kalla 4. Litil fyrirtaeki framleida yfirleitt ekki i miklu magni og vorur peirra kunna ad hafa sérstaka
eiginleika. Ef gerdar eru krofur um margar profanir haekkar pad verulega verdid a voru peirra.

Tekid skal fram ad i stodlum zetti ekki ad ad gera krofur um neinar énaudsynlegar profanir. b.e.a.s. ad ganga
2etti Ut fra pvi ad ef vafi leikur 4 um pad hvort tiltekin profunaradferd sé fullnaegjandi eda naudsynleg zetti ekki
ad baeta henni vid pad préfunarkerfi sem pegar er til stadar.

Stadlahoéfundar aettu ad kanna hverjir séu feerir um ad framkvaema tiltekna préfun og fordast eftir pvi sem unnt
er ad stydja préfun sem leidir til eda styrkir einokunarstédu eda markadsradandi stodu.

5.4.5 Sannproéfunaradferdir

‘Finnié einfaldar og hagkveemar leidir til pess ad sannpréfa samraemi vid kréfurnar.

Til pess ad veita moguleika a sveigjanleika vid sannpréfun krafna aetti ad taka til greina fleiri valkosti til mats par
sem mogulegt er, p.m.t. reiknings- og tofluadferdir.

AJ auki purfa stadlahofundar ad tryggja ad nidurstodur profana sem lyst er i stodlum séu Otviredar.
Bradnaudsynlegt er fyrir litla framleidendur ad i stédlum sé visad til adferda sem adilar, sem ad einhverju leyti
eiga hagsmuna ad geeta, geta ekki grafid undan.

5.5 Uppbygging og framsetning innihaldsins

5.5.1 Lengd

‘Staélar attu ad vera eins stuttir og unnt er.

10



CEN/CLC Leidarvisir 17:2010

STAND W\sﬁ
NEED 7O BHE

AS SHORT '\b(/
FEASIBLE K

& NN
ST,

/l THE Ler NG, / 1)
W / "U’”L’W+(\,
— By
(kO\ = e

Ef stadall stefnir i ad verda of umfangsmikill ma reyna ad skipta honum i hluta pannig ad hann gildi um prengra
svid voru, ferla eda pjonustu.

Pegar um lengri stadal er ad raeda attu hofundar ad meta hvort gagnlegt veeri ad skipta honum i fleiri styttri og
sérhaefdari stadla sem gilda um prengra svid véru, ferla eda pjénustu. | sliku tilviki setti stadlahéfundur ad
tryggja ad allar naudsynlegar upplysingar séu veittar til pess ad baeta skilning 4 stadlinum og ad takmarka eda
fordast millivisanir til annarra hluta stadalsins. Einnig geeti mjog skyr uppbygging stadalsins (kaflar, greinar og
vidaukar um sérstaka teeknilega peetti) audveldad lestur og skilning.

Lengd stadals getur verid had tilgangi hans og vidfangsefni. Engu ad sidur geta langir stadlar feelt hugsanlega
notendur beirra fra pvi ad lesa pa, einkum ef erfitt er ad finna paer upplysingar sem mali skipta. Langar
malsgreinar og listar kunna ad torvelda skilning & peim akvaedum sem mikilveeg eru.

5.5.2 Uppbygging

‘Staélar attu ad vera eins skyrir, rokréttir og audvelt ad fara eftir peim og unnt er.

Stadlar zettu ad vera laesilegir fyrir pa sem purfa ad lesa pa. begar stadall er saminn er pvi naudsynlegt ad atta
sig a hverjir markhdparnir eru til pess ad laga stadalinn ad porfum hugsanlegra notenda hans.

bvi tti ad hanna stadla 4 notendaveenan hatt. Mikilveeg akvaedi aetti ad draga fram og skyra ad pvi marki sem
unnt er, en ad sama skapi eettu slikir skyringarhlutar ekki ad gera uppbyggingu skjalsins fléknari. Uppsetningu
textans eetti, ad pvi marki sem unnt er, ad laga ad tilgangi stadalsins og porfum markhdps stadalsins.

Margir athafnamenn i smafyrirteekjum hafa e.t.v. ekki tima eda adstddu til pess ad fara itarlega i saumana a
stadlinum. beir purfa ad geta fundid med audveldum haetti upplysingar sem pa varda. Ef kjarnahlutar stadla
(sem innihalda helstu krofur) eru hafdir synilegri getur pad hvatt litil fyrirtaeki til pess ad nota pa oftar.

5.5.3 Framsetning og myndefni

‘Setjia myndir, linurit, teikningar og lysandi deemi um notkun hvenzer sem pad er haegt.

Stadlahofundar skulu skrifa stadla med peim haetti ad peir séu eins audlaesilegir og audskiljanlegir og unnt er.
Linurit, myndir, teikningar og skyringardeemi um notkun geta greitt verulega fyrir skilningi & stadli. Deemin geta
verid hluti af meginmalinu eda sett i vidauka. begar gefin eru deemi atti hins vegar ad fordast ad visa til
tiltekinnar voru eda pjénustu.
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5.5.4 Skyrt malfar

Notid malfar sem er négu einfalt til ad allir veentanlegir notendur stadalsins geti skilid pad, ekki bara
sérfradingar.

Notendur stadla, sem bua yfir mismunandi haefni, pekkingu og menntun, zttu ad geta skilid pa hluta stadalsins
sem pa varda. Jafnvel pott stodlum sé beint ad starfsfélki sem hefur pekkingu 3 tilteknum vérum, ferlum eda
pjénustu parf engu ad sidur ad rita pa med einféldu og skyru malfari pannig ad peir séu skiljanlegir
stadlanotendum sem ekki hafa tekid beinan patt i gerd peirra.

Stadlar eettu ad vera audlaesilegir fyrir notendur. Litlum og medalstérum fyrirteekjum aetti ad gefa sérstakan
gaum sem hugsanlegum notendum og pvi atti ad laga malfarid ad rekstrarhattum peirra ef pau eru
meginmarkhodpur stadalsins. Huga aetti ad einféldu malfari pegar stadlar eru pyddir @ adrar pjodtungur.

Ennfremur zetti atid ad skyra allar skammstafanir og stuttnefni og ef eitthvert ordalag virdist fl6kid eda tviraett
er malt med pvi ad pad sé skilgreint i kaflanum um hugtdk og skilgreiningar.

12




CEN/CLC Leidarvisir 17:2010

Malfar

Hofundur skal nota ritstil sem er skyr, beinskeyttur og étviraedur. Daemi:

- notid sagnir i framsoéguhaetti frekar en polmynd,

- notid einfdld og skiljanleg ord med merkingarinnihaldi,

- synid akvedni med pvi ad nota skipanir fremur en veikari form,

- notid sagnir sem takna athafnir fremur en éhlutstaed nafnorg,

- avarpid notendur beint fremur en ad segja hvad peir geti hugsanlega gert,
- notid lista par sem vid 3,

- skilgreinid teeknileg hugtok og skammstafanir par sem pau koma fyrst fyrir,

- notid hugtok med samreemdum og gegnumgangandi haetti i textanum.

5.5.5 Tilvisanir

‘ Minnkid porfina & ad afla stadla sem visad er til.

Til pess ad auka notagildi stadla er rétt ad taka upp stutta Utdreetti Ur 6drum stdédlum fremur en ad visa
einfaldlega i pa. begar tekinn er texti Ur 60ru riti tti setid ad geta heimildar med skyrum haetti.

Oll normskjél sem naudsynleg eru til pess ad beita stadlinum zettu ad vera adgengileg 6llum pegar stadallinn er
gefinn ut.

Tilvisanir til normskjala i stodlum eru gagnlegar par sem peaer koma i veg fyrir tviverknad og gera kleift ad halda
samraemi pegar stadall er endurskodadur. Hins vegar leidir ofgndtt tilvisana til pess ad notkun stadla verdur
fléknari.

5.5.6 Endurskodun

Tryggid ad skyrar upplysingar um breytingar fra fyrri Utgafu séu veittar i nyjum og endurskodudum
stodlum.

Mikilveegar teeknilegar breytingar skulu tilgreindar og astaedur fyrir endurskodun stadals skulu gefnar i formala.
Samkvaemt CEN/CENELEC Internal Regulations — 3. hluta, 6.1.3, "skal i hinum tilgreinda hluta [...] gefa
yfirlysingu um mikilvaegar taeknilegar breytingar fra fyrri utgafu skjalsins". Yfirlysing pessi skal koma fram i
formalanum.

betta er sérlega mikilveegt fyrir innleidingu stadla af halfu litilla og medalstdrra fyrirtaeki, par sem smafyrirtaeki
hafa hvorki tima né adst6du til pess ad fara vandlega i saumana 4 nyjum Gtgafum stadla.

5.6 Lokayfirferd

5.6.1 Adlogunartimi

Leggid mat a ahrif breytinga sem nyir og endurskodadir stadlar hafa i for med sér og akvedid
adlégunartima samkvaemt pvi.
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Umfang og fleekjustig taeknilegra breytinga aetti ad endurspeglast i lengd adlégunartimans. Adlégunartiminn
etti ad taka mid af innleidingarporfum litilla og medalstérra fyrirtaekja. Ad pvi er vardar CEN, sja
leidbeiningarskjal CEN — Nidurfellingardagur. A8 pvi er vardar CENELEC er nidurfellingardagur hluti af formlegu
sampykktarferli taekniradsins (BT).

Ef i Evrépustadli er tekin upp alveg ny krafa eda lausn i einhverjum I6ndum zetti ad lengja verulega pann tima
sem badir stadlar gilda samtimis. Taka verdur mid af naudsyn pess ad kaupa nyjan bunad, breyta skipulagi
vinnu og pjalfa starfsfolk. Pad er sérstaklega erfitt og kostnadarsamt fyrir litil fyrirteeki ad breyta vidskiptalikani
sinu, einkum ef pad gaf géda raun adur. Pau purfa pvi adstod og verda ad meta ardsemi pess ad vera afram 3
markadi. bad kann hins vegar ad kalla 4 ad stadlar gildi samhlida um einhvern tima.

5.6.2 Studningur og adstod vid innleidingu

‘Kannié hvort porf sé 8 adstod vid innleidingu stadla sem ekki er unnt ad einfalda.

A sumum fléknum stodlunarsvidum, einkum vid framkvaemd flékinnar loggjafar, kann ad vera erfitt ad einfalda
stadla. [ slikum tilvikum aettu stadlahofundar ad lata i ljos skodun sina um porfina & studningi og adstod vid
innleidingu fyrir litil og medalstor fyrirtaeki, t.d. innleidingarhandbodk.

Stadlahofundar kunna ad taka patt i gerd vidbodtarleidbeininga um innleidingu, en meginhlutverk peirra er ad
tryggja ad eins audvelt sé og mogulegt er ad innleida stadlana. Aform um ad utbua efni til pess ad audvelda
innleidingu zetti ekki ad nota sem réttleetingu fyrir gerd flokinna stadla.
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[ téflunni hér ad nedan eru tilmaelin i leidarvisi pessum sett fram i formi gatlista. Stadlahéfundum gaeti fundist
taflan gagnleg til pess ad tryggja ad tekid hafi verid tillit til parfa litilla og medalstérra fyrirtaekja vid samningu
nys stadals eda endurskodun gildandi stadals. Téfluna ber ad lesa fra vinstri til haegri. Spurningarnar i
tolusettum lidum eru skyrdar med itarlegum haetti i samsvarandi tolulidum 5. kafla leidarvisisins.

Gatlisti

Undirbuningur nys Undirbuningur stadals Préun innihaldsins Uppbygging og Lokayfirferd
stadlaverkefnis framsetning innihaldsins

v (5.2.1) v (6.3.1) v (54.1) v (5.5.1) v (5.6.1)
Hefur verid kannad Hefur Ef notud var Er stadallinn eins stuttur og | Hefur tillaga verid gerd
hvort stadallinn hafi fjarfestingarkostnadur arangursnalgun, er hun | verid getur? um adlégunartima par

pyoingu fyrir litil og
medalstor fyrirtaeki?

v (5.2.2)
Hefur verid kannad
medal allra
hagsmunaadila hvort
fyrir hendi séu
sérparfir litilla og
medalstorra
fyrirtaekja?

v (5.2.2)
Var metid hvort litil og
medalstor fyrirtaeki séu
medal markhopanna?

verido metinn (teekni,
bdanadur, profanir)?

v (5.3.1)
Hefur verid lagt mat &
pjalfunarkostnad
(starfslids)?

v (56.3.1)
Hefur verid lagt mat &
kostnad af innleidingu?

v (6.3.2)
Er sannreynt ad allir
peettir séu tiltaekir?

pa skiljanleg?

v (54.2)
Eru notadar lysandi
skyringar?

v (5.4.3)
Er stadallinn
nakveemur og teemandi
innan umfangs sins?

v (5.4.4)
Var fordast ad kveda a
um stréng
préfunarferli?

v (5.4.4)
Hefur verio lagt mat a
kostnad af préfunum?

v (5.4.5)
Er bent a einfaldar og
hagkveemar leidir til
pess ad sannprofa
samraemi vid
krofurnar?

v (55.1)
Ef stadallinn er langur,
voru pa kannadir
maoguleikar & ad skipta
honum i styttri stadla?

v (56.5.2)
Er audvelt ad atta sig &
uppbyggingu stadalsins?

v (56.5.3)
Eru myndir, linurit o.s.frv.
til studnings (par sem pvi
verdur vid komid)?

v (5.5.4)
Er notad skyrt malfar sem
er skiljanlegt 6llum
vaentanlegum notendum
stadalsins?

v (5.5.5)
Er fj6ldi tilvitnadra stadla i
lagmarki?

v (5.5.6)
Eru veittar skyrar
upplysingar um breytingar
fra fyrri atgafum
stadalsins?

sem mid er tekid af
ahrifum breytinga?

v  (5.6.2)
Hefur verid metin porfin
4 innleidingarhandbok?
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